%

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
2021 - 2027

INSTITUTO ESTATAL DE LA MUJER

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL |
PROGRAMA ANUAL DE RS
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

ENERO 2024 \?

Ex Fabrica de San Manue, Barric Nuevo de Son Miguel Contla

E% Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. 90540 2~ TIEM

Tel. 246 117 £385

..............




k

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
2021 - 2027

PRESENTACION

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) es el instrumento de control que contempia la
revision de las acciones emprendidas a escala institucional que
aseguran la correcta operacién del Sistema Institucional de Archivos

(SIA) cel Instituto Estatal de la Mujer, esto para la automatizacion y

mejora de lcs procesos archivisticos, y asi mejorar el procesc de
organizacién y conservacion documental en las diferentes éreas del
Instituto, asi como aquellos archivos de tramite, conforme a la N
normatividad en materia archivistica. w%\

El presente documento se elabora en cumplimiento a lo establecido

\\

en el articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacidn el 15 de junio de 2018 y del Articule 26 de la
Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala publicada er el Periddico
Oficial del Estado de Tlaxcala el 10 de Mayo de 2021, el cual, para
pronta referencia se cita de manera textual:

Los sujefos obligados deberdn elaborar un informe anuai defgilando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su porta! electrénrco, a mds

tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente ario de la ejecucién de dicho
programa.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO

A continuacion, se rinde el Informe que describe las acciones que se
realizaron durante el ejercicio 2023 en el Instituto Estatal de la Muijer,
en Materia de Archivos, para la organizacidn y controi de archivos,
atendiendo las siguientes estrategias:

% Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

% Contar con archivos actualizados y disponibles. N

% Fomentar los conocimientos teéricos y précticos en el personal Q%\
del Instituto.

< Evitar la acumuiacién de documentos innecesarics en las 3 .
Unidades Administrativas. ‘

% Liberar espacics para el correcto resguardo y conservacién

documental.

RESULTADOS 2023 4

En este tenor, a continuacidén, se sefala el resultado alcanzado en
materia de archivos del Instituto Estatal de la Mujer (IEM).

v Desde que fui tituiar de archivo.
v Conformacién de! Sistema Institucional de Archivos (SIA)
v Integrar el Grupo Interdisciplinario de Archivos

Ex Fabrica de San Manusl, Barrio Nueve de San Miguel Contla 250k
Col. Santa Cruz, Tiaxcala C.P. 90640 I E M
Tel. 245 117 4385

...............




k

WX F
v" Capacitaciér en mcl}rm%ﬁ personal dei Instituto

Estatal de la Mujer AR - dewF

<

Depuracién archivistica de Direccién
v" Depuracion archivistica de la Unidad de Transparencic

<

Depuracién archivistica de Oficina Estadistica, Promocién y
Difusién
v Depuracién archivistica del Banco Nacional de Datos e

Informacién sobre Casos de Violencia contra las Mujeres

(BANAVIM). |
Elaboracién de lomos de carpetas

Elaboracién de Caratulas de expedientes
Elaboracién de etiquetas de la caja de transferencia primaria

T T TN

Se realizo la revision del Archivo que se encuentra en ei Archivo

S
Genercl i
Desde que fui titular de Archivo '

Desde que me asignaron como Coordinadora del Area de Archivo he
estado trabajando en la elaboraciéon del Cuadre General Archivistico.

Conformacién del Sistema Institucional de Archivos

En atencién a lo dispuesto en el articulo 20, 21 ¢e la Ley de Archivos \

=

del Estado de Tlaxcala, se Conformé el Sistema Institucional de
Archivos (SIA) el cual es necesario para conducir la organizccidn,
homogenizacién, modernizacién, conservacidon, preservacion vy /

control de archivos de tramite, de concentracién e historicos. )

Ex Féaorica de San Manuel, Barrio Nuevio ae San Miguel Contla 3 3
Col. Santa Cruz, Tlaxcaa C.P. 90640 I E M
Tel. 246 117 4385
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Conformacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos

En lo dispuesto en e! articulo 50 de la Ley de Archivos del Esfado de
Tlaxcala, se conformo el Grupo Interdisciplinario de Archives, el cual
coadyuvara en el andlisis de los proceso y procecimientos
institucionales que acan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborer con las
dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion

en el establecimiento de los valores documentcles, vigencias, piazos
de conservacién y disposicion documental durante el procesc de la
elaboracién de las fichas técnicas de valoracién de la serie

documental.

Col. Santa Cruz, Tlaxccla C.P. 90640
Tel. 246 117 4385
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&

Capacitacion en Materia de Archivos

Se llevaron a cabo capacitaciones en Materic de Archivos para elw%\
personal del Instituto Estatal de la Mujer, esto con el cbjerivo de que

2
tengamos el conocimiento necesario para la organizacién archivistica \n

v
\

de cada drea.
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Depuracién archivistica de Direccién

Se llevo a cabo la depuracién archivistica del drea de Direccidn

Ex Fébrica de San Maruel, Barric Nueve de San Miguel Cortla

of 1
E% Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. S054C I E M
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Depuracién archivistica de la Unidad de Transparencia %

Se llevo a cabo la depuraciéon archivistica de la Unidad de

-2

Transparencia

Se llevo a cabo la depuracién archivistica del drea de Estadistica,
Premocion y Difusion

Depuracién archivistica de Oficina Estadistica, Promocién y Difusién gb

Ex Fabrica de San Maruel, Barrio Nueve de San Miguel Confla 2% i
FI = Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. 90640 IE M
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Depuracion archivistica del Banco Nacional de Datos e Informacién

sobre Casos de Violencia contra las Mujeres (BANAVIM)

Se llevo a cabo la depuracién archivistica del drea del Bance Nacional
de Datos e informacién sobre Casos de Violencia confra ics Mujeres
(BANAVIM)

Ex Fabrica de San Manuel, Barrio Nuevo de San Miguel Contla r x
!,E = Col. Santc Cruz, Tlaxcala C.P. 90640 I E M
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Elaboracién de lomos de carpetas

Se elaboran los lomos que tendran las carpetas de archivc

* IEM
FOMD®:
INSTITUTO ESTATAL BE LA
HUJER

DEL ESTADO DE TLAZCALR

SECCION: i2C
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION T COMBATE A LA
CORRUPCHIN

SERIE: 12C.4
SOLICITUDES DE MFORMACION

X
§

SUE SERIE:

12C.4.1:S0LICITUDES DE

-
FECHA:
ZOZ1-2024
¥

‘ /

TLAXCALA %
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Elaboracién de Caratulas de expedientes

Se elaboraron las Caratulas para los expedientes

IEM
TLAXCALA

. Fondo: Instituto Estatal de la Mujer
Seccidn:
Subseccidn:
Serie:

Subserie:

Num/expediente LY

Unidad Administrativa:
Area responsable
Nombre del respensasle:

Resusnan del contenido

Nombre/Asunto se exsediente:

Funcion: Sustantiva{_ ) Comun { }

Acceso: Piblico {_ Reservado | ) Confidenzial§ )

Valores primarios: Administrativo [ ) Contable/ Fiscal { ) wegal { )
Fechas extremas wer sfios: De: A

Nomero de legajos:

Numero de fojas:

Vinculacion con e _expedientes:
Formato soporte: Papel [ ) Fotografia( ) USBi ) Disco [ x) Otro espesificar-

Wiszos ds comservacian
Archivo de tramite:
Archivo de concenteacion: 1
Destino final: Baja documental [_ ) Arzhivo histérien |} f
Valores secundaros: Evidenclal: ) Informativo { ) Testimonkal [ }

Ex Fabrica de San Manuel, Barrio Nuevo de San Miguel Cortla 25
= Col. Santa Cruz, Tlaxccla C.P. 90640 E M .

o
nE Tel. 245 1% 4385
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Elaboracién de etiquetas de la caja de transferencia primaria

Se realizan las etiquetas para las Cajas de Transferencia Primaria

%

INSTITUTO ESTATAL DE LA MUJER - TEM

TITAXCA_ k

N. de Transferencia:

Unidad Administrativa:

Area Generadora (Subdireccion,

Departamento, drea).

Seccion| :
Serie: | E%\
Metros lineales

Tota! de Cajas Peso de la caja
_ Dadiina 1
Caja d F aAUilia |
s ’L_e‘.‘ﬁ § f Sl (;l
N.de PRnpgn#o consewmig:en o o des
o tramite (Fechas e término de Destino fimal
expedientes extrsmes) Archivo de la guarda
& s
al al
Ubicacién Topografica:
. " a e
Pasillc | Bateria | Stante | Charola | FEChade Recibié ﬁ% .
recepcion U I
!

Ex Féabrica de San Manuel, Barrio Nuevo de San Miguel Contla 5 |
Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. 9C640 I M
Tel, 246 117 4385
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Se realizo la revisién del Archivo que se encuentra en el Archivo

General

Se realizo visita al Archivo General del Estado de Tlaxzala, para

revisar el archivo que se encuentra alli del Instituto Estatal de ia Mujer.

AR zeed - fehwe £y X

GBI I RTAS) B YLAN A4 4 ok
RS Tah LA PENCHAN FORC RS o, 308
b eyt
RN e

| oy et
Ey
»

1
1%

RSNRERRATE
[

1” T

i

!g CRAACY BATS s per ks SaR D £3PFe

Ex Fabrica de Sen Manuel, Barrio Nuevo de San Miguel Contla
Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. $0840
Tel. 246 117 4388

T




%

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
2021 - 2027

El presente Informe Anual de Cumplimiento Archivistico 2023 del
Instituto Estatal de la Mujer, se elaboré por el Area Coordinadera de
Archivos y se publicara conforme a lo dispuesio por ios Articulos 28,
fraccion lll de la Ley General de Archivos.

-

Ing. Alma Rosa Garcia Suérez

Area Coordinadora de Archivo

Aprobado
Q"
jonin{: Cid de Jests Esmeralda Casfillo Flores
Jefa de Oficina de Capacitacién Jefa de Oficina de Recursos Humanos,
para el Empleo Financieros y Matericies y

Responsable del Arcnivo ce Tramite

X

1

K Y, & Lif . ;
Jrlﬁ)% >
Maria d armen Dicz Mendoza Eunice ---:'-;,4 is

ecatl Ferndndez
Jefa de Seccién Ay Responsable de Jefa de Oficina de Vincuiacién
Archivo de Tramite de Direccién Interinstitucional y Responsable de
Archivo ce Tramite

Ex Fabrica de San Manuel, Barrie Nuevo de San Miguel Contla 25\
Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. 90640 I E M
Tel. 246 117 4385
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Daira Oropeza Castellanos
Jefa de Oficina de Estadistica
Promocion y Difusién y Responsable
de Archivo de Tramite

Erika Saldivar Lobaidn

Analista y Responsabie de Archivo de
Tramite de Departamentc Operativo

"

i ’ e}) ¢

\ltw

Alma Rosa Garcia Sudrez
Aralista y Responsable de Archivo de
Tramite de Departamento
Administrctivo

Ana Rosa Ortegc Bote
Coordinadora Juridica cei ”rograma
Apoyo a Instancias de Mujeres de las
Entidades Federativas y Responsable

de Archivo de Tramite

Ex Féakrica de San Manuel, Barrio Nuevo de San Miguel Contla
Col. Santa Cruz, Tlaxcala C.P. 9064C
Tel. 246 117 4385

™ ~—
Maria del Carmen Dicz Mencoza
Responsable de Archivo de
Concentracién

- IEM
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