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Soy una persona constante
responsable y entregada con ia
mdaxima energia para el desarrolic de
mi trobgjo, con hambre de aprender
y superarme en tfodo momento tanto
personal como profesionalmente

Fecha de nacimiento: 24-04-1992
Estado civil: Casada

RFC: GUMG?204241 A3
CURP:GUMG920424MTLINBO4

CORREQ ELECTRONICO:

Microsoft Office Avanzado
Habilidades de Andlisis
Trabgjo en equipo

Toma de decisiones
Capacidad de escucha

GABRIELA
GUZMAN MONTIEL

EDUCACION

Ceniro de Estudios Universitarios Mezili

Agosto 2017 - Mayo 2020

Licencialura en Ciencias Politicas y Adminisiracion Publica
Especialidad de Asistencia Ejecutiva

Enerc a Julio 2017

Instituto Zaragoza

Agosto 2008 - Julio 2011

Bachillerato General

EXPERIENCIA LABORAL

Cenho de Estudios Universitarios Mez#il - Directora Administrativa y
Auxiliar de Tromiles en Direccién General de Incorporacién y
Revalidaclén de Estudios.

Agosto 2020 - Junio 2022

En esta institucion inicie mis estudios universitarios y debido a mi
destacado desemperio en 10s 6 semesires que curse, obtuve el puesto
de Direclora Administrativa ieniendo a mi cargoe la organizacién de Ias
siguientes dreas, Contable, Biblioteco, Laboratorio, Publicidad,
Mantenimiento y Limpieza.

Asi como también al mismo tiempo contaba con el cargo de Auxiliar
de lromites en la Direccidn de Incorporacion y Revalidocion de
Estudios DGIRE donde mi funcidn entregar ios reportes y evidencias
que compreobaban ante la UNAM el buen funcionamiento de la
Institucion.

CURSOS Y FORMACION COMPLEMENTARIA

DIPLOMA

Taguigrafia (300 horas)
DIFLOMA,

Mecanografia Asistida por Computadora {348 horas)
DIPLOMA

Servicios Secretariales (366 horas)

CONSTANCIA

Redaccion Oficial y Comerciol (120 horas)
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abtela  buz.man

CONSTANCIA

Ortografia {114 horas)

DIPLOMA

Asistencia Ejecutiva {1014 horas)

CONSTANCIA

Microsoft Office Intermedio (60 horas)

CONSTANCIA

Microsoft Office Avanzado (40 horas)

CONSTANCIA

Derechos Humanos y Genero (40 horas)

CONSTANCIA

Convivencia Escolar desde la Perspectiva de los Derechos Humanos
(40 horas)

CONSTANCIA

Acoso Escolar, Viclencia Escolar y en ia Escuela {30 horas)
CONSTANCIA

Meijores Practicas Docentes Para La Ensefanza - Aprendizqje o
Distancia {40 horas)



Se testan tres renglones de los datos personales

contenidos en el presente documento, en virtud de

tratarse de informacion confidencial, con fundamento en

lo dispuesto en el articulo 108 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tlaxcala, en
congruencia con lo especificado en el séptimo y trigésimo
octavo del Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales por el que se aprueban los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacidn, asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas



